Bogotá, (Fecha de diligenciamiento de la carta) 



Señores:
(Nombre de la empresa o destinatario)

Bogotá

Respetados señores:

Me permito presentar a ustedes el programa de Administración de Empresas de la universidad Jorge Tadeo Lozano, que desde 1967 viene formando profesionales con sólidos conocimientos de la teoría administrativa, e idóneos en el ejercicio de técnicas gerenciales que aportan sustancialmente en la resolución de problemas y toma de decisiones de empresas públicas y privadas.

Finalizando la carrera el estudiante debe poner en práctica todos los conocimientos y habilidades adquiridas en un entorno real. Por lo anterior, atentamente  le presento  a nuestro(a) estudiante 

(nombre estudiante),  con CC No. ( ____________)

quien cumple con todos los requisitos exigidos por la Universidad para poder realizar la práctica empresarial como opción de grado.

Esta práctica debe cubrir como mínimo un período académico y el (la) estudiante está autorizado para realizar su práctica en el período comprendido entre el 

28 de Julio y el 22 de Noviembre del 2014, 

cumpliendo el horario acordado con ustedes, con la posibilidad de contar con el tiempo necesario para asistir a las clases de las asignaturas que cursará en el mismo período, para terminar su programa académico.

De antemano agradecemos toda la colaboración prestada a nuestra estudiante.

Cordialmente,




MANUEL ZEVALLOS PEÑA
Coordinador Prácticas Empresariales
Programa Administración de Empresas
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